ZARZADZENIE NR B.120.76.2020 .
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WSCHOWA j
z 30 listopada 2020 roku |

w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy WschoTva

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 8 mhrca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz §24 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 2091)
zarzadzam, co nastgpuje: r
|
§ 1. 1. W dniach od 1 do 27 grudnia 2020 roku ogranicza si¢ funkcjonowanie Urzedu Miasta
1 Gminy Wschowa, polegajace na wykonywaniu wyltgcznie zadan niezbednych do zapewnienia
pomocy obywatelom.
2. Do spraw niezbednych, o ktérych mowa w ust. 1 zalicza si¢ sprawy z zakresu:
1) rejestracji stanu cywilnego;
2) ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych;
3) budownictwa oraz planowania i zagospodarowania przestrzennego, w tym dotyczace
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2020 r. poz. 293 ze
zm.),
4) ochrony $rodowiska, w tym dotyczqce
a) decyzji zezwalajgcej na usuniecie drzew lub krzewow wydawanej na podstaw1e
ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55 ze
zm.), »
b) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na
podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji
o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz
0 ocenach oddzialywania na $rodowisko (Dz. U. z 2020 r. poz. 283 ze zm.), '
5) dziatalnosci gospodarcze;, ;
6) podatkéw i optat lokalnych, ,
7) strazy miejskiej.

§ 2. 1. Klienci zobowiazani sa do wczesniejszego umodwienia wizyty telefonicznie pod
numerami telefonéw:

1) Urzad Stanu Cywilnego tel. 65 540 86 33 — obstuga odbywa sie codziennie,

2) ewidencja ludnosci tel. 65 540 86 48 i dowody osobiste tel. 65 540 86 46 — obsluga

odbywa si¢ codziennie,

3) Biuro Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci tel. 65 540 86 34 — obstuga odbywa

si¢ w poniedzialki i czwartki — sprawy dotyczace decyzji o srodowiskowych

uwarunkowaniach realizacji inwestycji oraz decyzji o warunkach zabudowy

i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu

publicznego;

4) Biuro Gospodarki Komunalnej i Srodowiska tel. 65 540 86 35 — obstuga odbywa si¢

w Srody i pigtki — sprawy dotyczace decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew'lub

krzewow,




5) Referat Podatkow i Windykacji tel. 65 540 86 37 lub 65 540 86 13 — obstuga odbywa
si¢ codziennie - sprawy dotyczace podatkéw i optat lokalnych oraz dziatalnosci
gospodarczej,

6) Straz Miejska tel. 65 540 86 — obstuga odbywa si¢ codziennie.

2. Obsluga klientow bedzie odbywala si¢ wylacznie w dni podane w ust.1 o ustalonej
telefonicznie godzinie.
3. W tym samym czasie, w jednym polieszczeniu dopuszczalna liczba 0sob obstugiwanych nie
moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylgczeniem osob realizujacych
zadania w zakresie obstugi.
4. Przepisu ust.3 nie stosuje si¢ do:
1) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia;
2) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego| lub
osoby, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac si¢ samodzielnie;
3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;
4) osoby wymagajacej pomocy ttumacza;
5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrgbnych przepisow.
5. Wejscie do budynkow Urzedu Miasta i Gminy Wschowa jest mozliwe wylgcznie| dla
0s0b, ktore wezeSniej umowily telefonicznie wizyte.

§ 3. Od dnia 1 grudnia 2020 roku do odwotania, podczas uroczystosci zawarcia zwigzku
malzenskiego, na terenie Urzedu moze przebywaé tacznie 10 oséb, z wylaczeniem 0sob
realizujacych zadania urzedowe.

§ 4. Od dnia 1 grudnia 2020 roku do odwotania Burmistrz Miasta i Gminy Wschowa oraz Jego
Zastepcy wstrzymuja przyjmowanie klientow w sprawie skarg i wnioskow.

§ 5. Osobista wizyta w Urzedzie jest mozliwa wylacznie w najpilniejszych sprawach, przy

czym nadal zaleca si¢ sktadanie dokumentow:
1) w przypadku, gdy wymagany jest podpis:

a) zaposrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (UMlGWschowa/SkrytkaESP)

Urzgdu Miasta i Gminy Wschowa dostgpnej na Elektronicznej Platformie Ustug

Administracji Publicznej (ePUAP) - jesli osoba posiada konto na platformie ePUAP

oraz profil zaufany lub certyfikat kwalifikowany,

b) za posrednictwem operatora pocztowego - jesli osoba nie posiada konta na platfor,mle

ePUAP oraz profilu zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego,

2) w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis - za posrednictwem poczty elektronicznej

boi@wschowa.pl.

§ 6. 1. Przy zalatwianiu spraw w Urzedzie nalezy przestrzegaé ogolnie obowigzuja ych
ograniczen i stosowa¢ zabezpieczenia ustanowione dla obywateli w zwigzku z wystapien
stanu epidemii. W szczeg6lnosci obowigzuje:

1) nakaz zaslaniania nosa i ust,

2) nakaz noszenia r¢kawiczek ochronnych,

3) dezynfekcja rak plynem do dezynfekcji,

4) zachowanie bezpiecznej odleglosci pomie¢dzy Klientami,

S) posiadanie wlasnego dlugopisu. ;
2. Osoby z objawami choroby np. katar, kaszel, podwyzszona temperatura, proszone sa
0 powstrzymanie si¢ od bezposredniego zalatwiania spraw w  Urzedzie
i stosowanie kontaktu w formie telefonicznej, badz elektroniczne;j.
3. Osoby nie stosujace si¢ do obowiazkoéw wynikajacych z ust. 112 nie bedg obshugiwane.




§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Wschowa.
§ 8. Traci moc Zarzadzenie nr B.120.66.2020 Burmistrza Miasta i Gminy Wschowa z dnia 26
pazdziernika 2020 roku w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania Urzedu Mijasta

1 Gminy Wschowa.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miastqi miny




